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1. Pristup pocCetnoj stranici nakon uspjesne prijave

Nakon Sto se uspjesno prijavite, bi¢ete automatski preusmjereni na pocetnu stranicu portala. Na pocetnoj
stranici su vidljive osnovne komponente korisnickog interfejsa aplikacije. Pofetna stranica vam pruza pregled
svih dostupnih opcija i funkcionalnosti u skladu sa privilegijama za pristup koje su dodijeljenje vasem nalogu.

[
ratunavodstva

Uprafanie
predmetima

Pesnsie prijave

Registar tvarrsh
viasnika

LIV

MARKD MASKOWES

Slika 1 - Pocetna stranica portala za poreske obveznike

U lijevom donjem uglu pocetne stranice, klikom na ime ulogovanog korisnika, otvori¢e se dodatne opcije
koje vam mogu biti od pomodi tokom koriS¢enja portala, kao $to je prikazano na slici ispod:
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MARKO MARKOVIC

Poreski obveznici

MARKO MARKOVIC Obavjestenja

Korisnika uputstva i priruénici

Odjava
IRMS by OWL 2025

Slika 2 - Logovano lice u svojstvu fizickog lica

Poreski obveznici — klikom na ovu opciju mozete da pregledate spisak svih registrovanih poreskih obveznika
za koje je logovano lice registrovano kao zakonski zastupnik ili ima ovlasc¢enje za pristup, te odabirom nekog
od poreskih obveznika lice nastupa u svojstvu odabranog obveznika.

MARKO MARKOVIC

o0 - .
23 Poreski obveznici N

MAC Stamparija d.o.o.

MARKO MARKOVIC Obavjestenja

Korisnicka uputstva i priruénici

Qdjava
IRMS by OWL 2025

Slika 3 — Pregled poreskih obveznika za koje logovano lice ima dozvolu za pristup

Klikom na poreskog obveznika sa liste obveznika, prikazano je pitanje Da li ste sigurni da Zelite promjeniti
obveznika? gdje je potrebno potvrdno odgovoriti.
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Promjena obveznika

Da i ste sigurni da 2elite promijeniti obveznika?

-

Slika 4 — Da li ste sigurni da Zelite promjeniti obveznika?

3 MARKO MARKOVIC

Za: MAC Stamparija d.o.o.

r°2.°1 Poreski obveznici >

9 MARKO MARKOVIC I\ Obavjestenja
Za: MAC Etamparija d.o.o.
@ Korisnicka uputstva i priruénici
«|
[ Odjava
IRMS by OWL 2025

Slika 5 — Izbor poreskog obveznika

Obavjestenja — ova opcija omogucava pregled svih obavjestenja sa mogucnoscéu filtriranja u zavisnosti od
tipa obavjestenja kao i perioda koji Zelite da pregledate.
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Obavjestenja

Sva obavjestenja Neprocitana

W o]

Tip obaviestenja Select...

Informacija
Do datuma ;

Upozorenje
Greska

; _ Predmet kreiran
@ Frikazi traku sa filterin

Predmet zavren

+ Oznati sve kao procitano

[ 3

~  Oddatuma

Pretrazi...
Pretraga
%

ossumere ([l

Slika 6 — Pregled obavjestenja

Korisnicka uputstva i prirucnici — klikom na ovu opciju mozete pristupiti detaljnim uputstvima za korisé¢enje
portala, koja vam mogu pomoci da se lakse snadete u radu sa aplikacijom.

Odjava — ova opcija omogudava bezbjedno odjavljivanje sa portala. Preporucuje se da se uvijek odjavite

nakon zavrSetka rada.

2. Upravljanje predmetima

Preko menija Upravljanje predmetima, koji se nalazi u glavnoj navigaciji portala, moZete pristupiti sljedec¢im

funkcionalnostima:

m &

IRMS
PORTAL PORESKE UPRAVE
CRNE GORE

Pocetna

Detalji poreskog
obveznika

Poresko
racunovodstvo

Upravljanje
predmetima

Novi zahtjev
Moji predmeti

Predmeti koji ¢ekaju na
dopunu

Nacrti predmeta

Slika 7 — Upravljanje predmetima
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Novi zahtjev — preko forme novi zahtjev korisniku je omoguceno da pokrene novi zahtjev prema nadleznom
poreskom organu, kao $to je prikazano na slici ispod. Vrsta zahtjeva koja ¢e biti ponudena korisniku zavisi od
njegovih korisnickih dozvola (permisija) unutar sistema.

Novi zahtjev

Upravijanje predmetima

Pretraz

Registracija

&  Upis uregistar E Uskladivanje podataka [&  lzmjena podataka
(&) Prijavafodjava osiguranika A Rezervacija/prenos naziva Upis u registar PDV obveznika
[E)  Brisanje iz registra PDV obveznika T Brisanje iz registra F:  Evidencija ovlaséenih lica
Naplata
@  Utvrdjivanje statusa pretenog izvoznika &3 Povraca) i preusmier poreskog kredita po osnovu PDV-a £3  Povracaj i preusmier pogregno ili vide uplacenih sredstava
A9 Preusmijer sredstava %) Povracaj PDV-a u putniékom prometu E)  Povracaj PDV-a licima koja nemaju sjediste u CG

E  Izdavanje uvjerenja iz poreskih evidencila

Slika 8 - Pokretanje zahtjeva

Moji predmeti — ova forma omogucava pregled svih predmeta koje ste prethodno pokrenuli ili u kojima
trenutno ucestvujete. Preko forme moji predmeti moZete pratiti njihov status, kao Sto je prikazano na slici
ispod.

Moji predmeti
Upravijas

je predmetima

v G
N P8 Gatum potetka Status predmeta
B P va osiguranika o @ Odabrena
[} Usktadivanje podataka 430-0010838/2025 ouzz028
[} Izmjena podtaka 430-001052412025 2m.2025
[} Prijvalodiava osigurarika 430-0010015/2025 142025
] Prijvalodiava osigurarika 430-0010020/2025 14n.2025 @ Gdobreno
Prikazi unosa L Prikazanc € do 10 ed 17 unosa < 1 2 3 4 >

Slika 9 - Pregled mojih predmeta

Predmeti koji ¢ekaju na dopunu — ova forma sluzi za pregled predmeta kod kojih je zatrazena dopuna
dokumentacije ili dodatnih informacija, kao Sto je prikazano na slici ispod. Ovdje mozZete izvrsiti potrebne
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radnje kako bi se postupak nastavio. Klikom na simbol B moZete izvriiti eventualne korekcije i nastaviti sa

procedurom podnosenja konkretnog zahtjeva.

Predmeti koji €ekaju na dopunu

Upravijanje predmetima

[T !
Naziv predmeta Broj predmeta P8 Datum potetka Status predmeta
(-] Preusmier sredstava 430-0010703/2025 03.12.2025, 00:00 & U toku
[ Regisiracia stvarnin viasnika 430-0010569/2025 28112025, 00:00 2 U toku
[} Registracija stvarih viasnika 430-0010866/2025 2811.2025, 00:00
[ Registraciis stvarnih vissniks 430-0010534/2025 2711.2025, 0000
B Regisracia stvarnin vissniks 430-0010544/2025 2711.2025, 0000 2 U tok
Priaziuncss | 5 v Prikazano 1005 0d 13 unosa 2 3

Slika 10 - Pregled predmeta koji cekaju na dopunu

Nacrti predmeta — Ovdje se nalaze predmeti koje ste zapoceli, ali niste zavrsili ili predali. Nacrte mozZete

kasnije dopuniti i podnijeti kada budu spremni.

Nacrti predmeta

Nad G
Naziu prodmeta Oatur zmjens Status predmeta
] Utvrdivanie statusa preteznog izvornika 0212.2025, 1426
-] izmiena podataka 1
-] Uskladhvania podataka )
B o
B 2812025, 1557 & U nacrtu

Slika 11 — Pregled nacrta predmeta

Na%

Klikom na dugme moguce je pretraZivati predmete prema razli¢itim parametrima i to:

e Broj predmeta

e Naziv predmeta

e PIB

e Datum pocetka

e Status predmeta (odobreno, odbijeno, u toku)

Ukoliko je oznacena opcija Prikazi traku sa filterima odabrani filteri ¢e vam biti prikazani iznad rezultata
pretrage.
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Slika 12 — Filtriranje predmeta u sekcijama Moji predmeti, Predmeti koji cekaju na dopunu i Nacrti predmeta

Y QG
Broj predmeta: 430-0010743/2025 x Ocisti filtere
Naziv predmeta Broj predmeta PIB Datum pocetka Status predmeta
B Upis u registar 430-0010743/2025 0312.2025 @ Odobreno
PrikaZi unosa 5 »  Prikazano 1do10d 1unosa 1

Slika 13 — Rezultat pretrage prema broju predmeta

3. Novi zahtjev

Da biste pokrenuli novi zahtjev, potrebno je da preko glavnog menija odaberete opciju ,Upravljanje
predmetima“, a zatim kliknete na ,,Novi zahtjev“, kao Sto je prikazano na slici ispod.

2

IRMS

PORTAL PORESKE UPRAVE
CRNE GORE

Pocetna

Detalji poreskog
obveznika

Poresko
raéunovodstvo

Upravijanje
predmetima

Novi zahtjev
Moji predmeti

Predmeti koji ekaju na
dopunu

Nacrti predmeta

Slika 14 - Upravljanje predmetima
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Nakon toga, otvorice se nova forma za izbor vrste zahtjeva koji Zelite da pokrenete, kao $to je prikazano na
slici ispod:

Novi zahtjev

Upravijanje predmetima

Pretrazi

Registracija

() Upis uregistar 52 Uskladivanje podataka [4  lzmjena podataka
(X Prijavafodjava osiguranika A Rezervacija/prenos naziva Upis u registar PDV obveznika
[=) Brisanie iz registra PDV obveznika Ti] Brisanje iz registra [E.  Evidencija ovlas¢enih lica
Naplata
@  Utvrdjivanje statusa preteznog izvoznika &2  Povracaji preusmier poreskog kredita po osnovu PDV-a £8  Povracaj i preusmier pogresno ili vise uplacenih sredstava
G5 Preusmier sredstava &) Povracaj PDV-a u putnickom prometu Povracaj PDV-a licima koja nemaju sjediste u CG

Izdavanje uvjerenja iz poreskih evidencija

Slika 15 - Izbor vrste zahtjeva

Nakon izbora zahtjeva, sistem ¢e automatski ucitati odgovarajuéu formu koja je prilagodena vrsti postupka
koji pokrecete.

Novi zahtjev

Upravljanje predmetima

[ eviden ]

Registracija

[F2  Evidencija ovlascenih lica

Slika 16 — PretraZivanje prema vrsti zahtjeva koji pokrecete
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4. Predmet ,,Evidencija ovlascenih lica”

Da biste podnijeli zahtjev za Evidenciju ovlas¢enih lica potrebno je da odaberete opciju Evidencija ovlascenih
lica sa naloga sa kojeg Zelite evidentirati ovlaséena lica (kako je prethodno objasnjeno, u donjem lijevom uglu
moZete da vidite naziv poreskog obveznika u Cijem svojstvu nastupate te je potrebno provjeriti da li zahtjev
za evidenciju ovlaséenih lica podnosite iz sopstvenog portfolija ili se prebacujete u portfolio drugog poreskog

obveznika).

IRMS

Pocetna
Detalji poreskog
chveznika
Upravijanje
predmetima
Movi zahtjey
Moji prodmeti

Predmeti koji Eekaju na
dopunu

Macri predmeta
Poreske prijave

Registar stvarnin
iasnia

eSanguée

Novi zahtjev
Upravienie predmetima

Upis u registar

Prijavalodjava osiguranika

Brisanje iz registra PDV obveznika

Utwrdjivanje statusa pretenog izvoznika

Preusmier sredstava

Izdavanje uvjerenja iz poreskih evidencia

E Uskladivanje podataka (# lzmiena podataka
A Rezervacijalprenos naziva [  Upis uregistar PDV obweznika

[l Brisanjeiz registra L Evidencila ovlascenih lica

£2  Povrataj | preusmier poreskog kredita po osnovu PDV-a &5 Povracal | preusmier pogresno il vide uplacenin sredstava

&  Povracsj PDV-a u putnizkom prometu B Povracsj PDV-a licima koja nemaju sjediste u CG

Slika 17 — Predmet — Evidencija ovlascenih lica

Nakon Sto ste odabrali opciju Evidencija ovlas¢enih lica, odaberite Novi zahtjev. Otvori¢e vam se forma sa
slike gdje je mogude odabrati vrstu ovlaséenja:

- Elektronske usluge portala za poreske obveznike (CROO)
- Podnosenje elektronskih registracionih zahtjeva u CRPS

Ukoliko ste ostali u sopstvenom portfoliju (niste se prebacili na poreskog obveznika) dostupne su i opcije:

- Zahtjevam da budem dodat/uklonjen kao ovlaséeno lice kod drugog lica (obveznika)

Korisnicko uputstvo — Portal za
poreske obveznike - Evidencija
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- Zahtjevam da dodam/uklonim ovlas¢eno lice za sebe

Evidencija ovla§cenih lica

Vrsta ovlascenja

0 Elektronske usluge portala za poreske obveznike (CROO) Podnosenije elektronskih registracionih zahtjeva u GRPS

Vrsta zahtjeva

@  Zehtiievam da budem dodat/uidonjen kao oviaceno lice kod drugog lica

Zahtijevam da dodam/uklonim oviaiéeno lice za sebe
(obveznika)

Poreski obveznik

PIB subjekta

esite PIB PretraZi

Ponist

Slika 18 — Izbor vrste ovlastenja i vrste zahtjeva

4.1. Elektronske usluge portala za poreske obveznike (CROO)

Prilikom podnosenja zahtjeva za evidenciju ovlaséenih lica u CROO postupak podnosenja se razlikuje u
zavisnosti da li je odgovorno lice poreskog obveznika rezident ili nerezident. Objasnjenje slijedi u nastavku.

1) Odgovorno lice - rezident (evidentirano u Centralnom registru stanovnistva)

U slucaju kada je odgovorno lice poreskog obveznika rezident, odnosno lice evidentirano u Centralnom
registru stanovnistva, zahtjev za dodjelu, izmjenu ili ukidanje ovlas¢enja moZe podnijeti iskljucivo to lice,
putem portfolija poreskog obveznika.

Tipovi ovlaséenja ,interno” i, ugovorno” ne zahtijevaju dostavljanje pisanog ovlas¢enja kao obaveznog
priloga. Prilikom dodjele ovlaséenja tipa ,ostalo” potrebno je priloziti digitalno potpisano ovlaséenje,
ovjereno kod suda, notara ili organa lokalne samouprave. Ovlaséenje daje poreski obveznik fizickom licu
koje nema registrovanu samostalnu djelatnost. Prilikom ukidanja ovlasc¢enja tipa , ostalo” potrebno je
priloZiti digitalno potpisan akt o raskidu/ukidanju ovlaséenja, ovjeren kod suda, notara ili organa lokalne
samouprave.

Podnosilac prijave potvrduje izjavu o odgovornosti za tacnost i vjerodostojnost podataka putem sistemske
poruke:

,Podnosilac prijave je materijalno i krivicno odgovoran za tacnost dodijeljenih ovlas¢enja, kao i za
vjerodostojnost i ispravnost ucitanih podataka.”

Korisnicko uputstvo — Portal za 12/25
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Podneseni zahtjevi obraduju se automatski, u realnom vremenu.

Evidencija ovlaséenih lica

Vrsta oviagcenja

[e] usluge portala za

Slika 19 — Podnosenje zahtjeva za evidenciju ovlascenih lica iz portfolija poreskog obveznika

Novi zahtjev > Evidencija ovlascenih lica
Informacije o predmetu  Dokumenti

Ovlaséenja
Q, Pretrai. Dodaj Ukloni

Tip promiene JMB/ID lica Ime i prezime | Virsta ovlascenia Traino ovia3éenie Vremenski ograniceno do

Nema podataka.

Napomene

Slika 20 — Dodavanje/uklanjanje lica i tabelarni pregled istih

Nakon sto kliknete na Dodaj neophodno je odabrati tip ovlastenja:

- Interno ovlascéenje (ukoliko se bira interno ovlas¢enje, neophodno je da je lice koje se ovlaséuje
bude zaposleno kod odabranog poreskog obveznika)

Korisni¢ko uputstvo — Portal za 13/25
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- Ugovorno ovlascenje (ukoliko se radi o ugovornom ovlaséenju, otvara se novo polje za unos PIB-a
povezanog poslovnog subjekta kod kojeg je lice koje se ovlaséuje zaposleno, npr.racunovodstvena
agencija)

- Ostala ovlaséenja (unos drugih tipova ovlastenja koja se ne svrstavaju u prethodno nabrojana)

Takode, pored izbora tipova ovlaséenja neophodno je odabrati da li se licu daje ovlastenje trajno ili na
odredeni vremenski period (potrebno unijeti datum do kojeg je vremenski ograniceno) za sledeée radnje:

- Podnosenje i pregled poreskih prijava
- Podnosenje zahtjeva

- Pregled analiticke kartice

- Pristup eSanducetu

Dodavanje ovlascenja

Tip oviascenja

Interno oviascenje

Vrsta lica

QO Domacelice Strano lice
@ Pretraga domacin lica se vrsi preko JMB-a ili NIB-a

JMB/NIB lica®

Ime* Prezime*

MARKO MARKOVIC

Podnosenje zahtjeva

Trajno oviadéenje

Podnosenje i pregled poreskih prijava
[ Traino oviaicenie
Vremenski ograniceno do
B Unesi daturr

(") Pregled analiticke kartice

(] Pristup eSanducetu

Slika 21 — Dodavanje ovlascenja (Interno ovlaséenje)
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Dodavanje ovlasc¢enja

Tip oviascenja

Ugovorno ovlaicenie

Vrsta lica

©  Domacelice Strano lice

@ Pretraga domacih lica se vri preko JMB-aiili NIB-a

JMB/NIB lica*
N

Ime* Prezime*

MARKO MARKOVIC
@ Podnosenie zahtieva
Traino ovlad¢enje

Podnosenie i pregled poreskin prijava

) Traino ovlagéenje
Vremenski ograniceno do

8 Unesidalum
() Pregled analiticke kartice

() Pristup eSandugetu

PIB subjekta

Unesite PIB

Slika 22 — Dodavanje ovlasc¢enja (Ugovorno ovlascenje)

Nakon Sto su popunjeni potrebni podaci o zahtjevanim ovlaséenjima, potrebno je kliknuti na Sacuvaj.
Podaci ¢e se pojaviti u tabeli, prikazano kao na slici ispod. Ukoliko je potrebno, moguce je evidentirati i
napomenu.

Novi zahtjev > Evidencija oviaicenih lica Satuvaj

Informacije o predmetu  Dokumenti

Ovlascenja
Q, Pretrasi. Dodaj Ukloni

Tip promjene JMB/ID lica Ime i prezime Vrsta oviaséenja Traino ovlagéenje Vremenski ogranigeno do |

[Docavanie} — MARKO MARKOVIC Podnosenie zahtjeva ba o

[ Docavane] O MARKO MARKOVIC Podnoenie i pregled poreskin pril..  Ne 1ir
Napomene

%
Slika 23 — Prikaz odabranih ovlastenja
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Nakon unosa potrebnih podataka, a u zavisnosti od odabranog tipa ovlas¢enja, ukoliko je potrebno ucitavati
pratecu dokumentaciju potrebno je odabrati sekciju — Dokumenti, gdje je mogucée dodati punomo¢ ili neki
drugi dokument (polje Ostali dokumenti).

zahtje Evidencija ovla§éenih lica Saguvaj

Informacije o predmetu  Dokumenti

Punomocje za podnosioca zahtjeva Ostali dokument;

g Punomocd

df

Izaberite fajl Prevuc i ispustl da

Izaberite fajl

Slika 24 — Dodavanje dokumenata

2) Odgovorno lice — nerezidenti (lica koja nisu evidentirana u Centralnom registru stanovnistva)

Za poreske obveznike kod kojih odgovorna lica nisu evidentirana u Centralnom registru stanovnistva (npr.
nerezidenti bez boravka u Crnoj Gori), primjenjuje se poseban postupak. U tim slu¢ajevima prijavu podnosi
ovlasceno lice za zastupanje, iz sopstvenog portfolija, uz obavezno dostavljanje digitalno potpisanog
ovlascéenja kao priloga od strane ovlas¢enog lica za zastupanje (podnosioca prijave), a po potrebi i
ovjerenog prevoda od strane sudskog tumaca.

Podneseni zahtjevi obraduju se od strane nadleznih sluzbenika Poreske uprave.

Korisnicko uputstvo — Portal za 16 /25
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Kada logovano lice trazi da bude dodato/uklonjeno kod drugog lica (obveznika), prilikom pokretanja

zahtjeva potrebno je da unese PIB obveznika.

Slika 25 — Podnosenje zahtjeva u situaciji gdje je odgovorno lice poreskog obveznika nerezident

Dodavanje ovlaséenja

Tip ovlas¢enja

Ugovorno ovlaséenje

Podnosenje zahtjeva

Trajno ovladéenje

Podnogenje i pregled poreskih prijava

Trajno ovlaéenje
[] Pregled znaliticke kartice

[ Pristup eSandutetu

PIB subjekta

Unesite PIB

Slika 26 — Dodavanje ugovornog ovlascenja

Korisnicko uputstvo — Portal za
poreske obveznike - Evidencija
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Ukoliko se kao tip ovlaséenja odabere ugovorno, u polje PIB subjekta potrebno je unijeti PIB obveznika u
kojem je lice koje podnosi zahtjev zaposleno. Nakon klika na PretraZi podaci o nazivu i adresi subjekta c¢e
biti ispisani.

Opciju Zahtijevam da dodam/uklonim ovlaséeno lice za sebe, bira logovani korisnik bez prebacivanja u
portfolio poreskog obveznika kada Zeli da dodaje ili ukloni ovlas¢eno lice za sebe.

Evidencija oviaséenih lica

Vrsta ovlascenia

O Elektronske usluge portala za poreske obveznike (CROO) Podnogenje elektronskih registracionih zahtjeva u CRPS

Vrsta zahtjeva

Zahtijevam da budem dedat/uklonjen kao oviaéeno lice kod drugog lica )
(obveznika)

Zantijevam da dodam/uklonim oviag¢eno lice za sebe

Slika 27 — Dodavanje/uklanjanje ovlaséenog lica za sebe
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4.2. Podnosenje elektronskih registracionih zahtjeva u CRPS

U slucaju kada je podnosilac zahtjeva rezident, odnosno lice evidentirano u Centralnom registru
stanovnistva, zahtjev za dodjelu, izmjenu ili ukidanje ovlaséenja moze podnijeti putem portfolija poreskog
obveznika (ukoliko je odgovorno lice u drustvu) ili iz sopstvenog portfolija, uz digitalno potpisano
punomocdje od strane davaoca punomaodja.

Evidencija ovlascenih lica

vrsa ovisicersa

Flekironske usluge poriaia 2a poreske obvearike (CROO) ©  Podncienye sieatranshin regatracionn 2ahjeva u CRPS

o

Slika 28 — Podnosenje elektronskih registracionih zahtjeva u CRPS iz portfolija poreskog obveznika

Klikom na Dodaj, otvara se forma za unos podataka o licu.

Dodavanje ovlas¢enja

Vrstaea

O Doesste ies

@ Pretraga domacin ica 56 vrsi preko JME-3 i NIB-3

Slika 29 — Unos podataka o licu kojem se daje ovlaséenje
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Ukoliko je odgovorno lice (davalac punomoéja) nerezident, potrebno je da fizickom licu - rezidentu, koje je
upisano u Centralni registar stanovnistva (CRS), izda punomocdje u papirnom obliku, ovjereno u skladu sa
zakonom. Lice koje je dobilo punomodje duzno je da isto digitalizuje kod notara. Opunomodéeno fizicko lice
— rezident, tako digitalizovano punomodje, ucitava prilikom podnosenja zahtjeva za evidenciju ovlaséenog
lica iz sopstvenog portfolija.

Podneseni zahtjevi obraduju se od strane nadleznih sluzbenika Poreske uprave.

Nakon $to odaberete opciju Podnosenje elektronskih registracionih zahtjeva u CRPS i odaberete opciju
Zahtjevam da budem dodat/uklonjen kao ovlaséeno lice kod drugog lica (obveznika), potrebno je da
unesete PIB poreskog obveznika za kojeg Zelite da budete dodati kao ovlasc¢eno lice.

Unosom PIB-a i klikom na PretraZi prikazace vam se podaci o nazivu i adresi poreskog obveznika. Kliknuti na
Sacuvaj, nakon Cega se otvara forma za evidentiranje ovlasc¢enja.

Evidencija ovlad¢enih lica

Vrsta ovlaicenja

Elektronske usluge portala za poreske obveznike ©  Podnosenie elektronskin registracionih zahtieva u GRPS

Vrsta zahtjeva

Zahtijevam da budem dodat/uklonjen kao ovlaceno lice kod drugog lica i "
O {obvinika) '909 Zahtijevam da dodam/uklonim ovlaséeno lice

Poreski obveznik

PIB subjekta

Unesite PIB

Slika 30 — Podnosenje elektronskih registracionih zahtjeva u CRPS

Potrebno je jo$ da odaberete da li se radi o dodavaniju ili uklanjanju ovlastenja, unesete napomenu ukoliko
je potrebno, te dodate dokument na ranije objasnjen nacin.
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Novi zahtjev > Evidencija ovla&¢enih lica
Informacile o predmetu  Dokumenti

Tip promjene:

Dodavanje

Napomene st

o Brisanje

Slika 31 — Dodavanje/brisanje lica

Ukoliko odaberete opciju Podnosenje elektronskih registracionih zahtjeva u CRPS a zatim Zahtjevam da
dodam/uklonim ovlaséeno lice za sebe potrebno je da kliknete na Sacuvaj.

Novi zahtjev > Evidencija ovlad¢enih lica
Informacije o predmetu  Dokumenti

Ovlascenja

Tip promjene

Napomene

Dodaj Ukloni

JMBG ime i prezime Vrsta ovisicenja Trajno oviadenje Vremenski ograni¢eno do

Nema podataka

Slika 32 — Dodavanje lica za podnosenje zahtjeva u CRPS

Otvara se nova forma gdje je potrebno odabrati opciju Dodaj, a nakon toga popuniti podatke o licu za koje

se dodaje ovlaséenje.

Korisnicko uputstvo — Portal za
poreske obveznike - Evidencija
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Dodavanje ovlaséenja
Vrsta lica

© Domate lice Strano lice
o Pretraga domacih lica se vrsi preko JMB-a ili NIB-a

JMB/NIB lica®

mmnmm

Prezime*

NN

Slika 33 — Dodavanje ovlaséenog lica za podnosSenje zahtjeva u CRPS

Nakon toga ¢e lice biti prikazano u tabeli, kao na slici ispod.

Novi zahtjev > Evidencija ovla&cenih lica
Informacije o predmetu  Dokumenti

Oviascenja

Q, Pretrati...
Tip promiene JMBG Ime i prezime Vrsta oviaséenia Traino oviai¢ene
- mmmmn NN NN Podnogenje elektronskin registraci...  Da

Napomene

Slika 34 — Tabelarni prikaz podataka o licu

Satuvaj Podnesi zahtjev

Dodsi  Ukloni

Vremenski agraniéeno do |

Ako postoji potreba za uklanjanjem ranije evidentiranih ovlascenih lica, potrebno je da odaberete opciju
Ukloni. Nakon toga vam se otvara lista postojecih ovlaséenih lica, gdje klikom na strelicu ispred imena lica,

birate lice za uklanjanje sa liste ovlasc¢enih lica.

Korisnicko uputstvo — Portal za
poreske obveznike - Evidencija
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Uklanjanje ovlaséenja

Q Pretrazi.

Traino oviascenje Vremenski ograniceno do

JMBG. Ime i prezime Vrsta ovlaséenia

Podnosenje elektronskin regi..  Da
Podnosenje elektronskin regi..  Da

Podnosenie elektronskin regi..  Da

Slika 35 — Uklanjanje ovlascenih lica

Satuvaj Podnesi zahtjey|

Novi zahtjev > Evidencija ovlas¢enih lica

Informacije o predmetu  Dokumenti

Oviaéenja
Q. pretrasi... Dodaj UKioni
Tip promjene JMBG ime | prezime Vrsta oviaéenja Trajno oviadéenje Vremenski ograniZeno do
=D nmmnm NN NN Podnosenje elektronskin registraci...  Da g
- (1 eer e e Vil Podnogenje elektronskin registraci...  Da g
Napomene

Slika 36 — Pregled lica za dodavanje/uklanjanje
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5. Podnosenje zahtjeva nakon evidentiranja potrebnih podataka

Nakon Sto ste izvrsili unos podataka, potrebno je da kliknete na dugme Podnesi zahtjev kako biste zavrsili
proces i poslali svoj zahtjev na dalju obradu. Nakon toga, dobic¢ete poruku sa pitanjem: ,Da li ste sigurni da
Zelite podnijeti zahtjev?” prikazanu na slici ispod:

Da li ste sigurni da Zelite podnijeti zahtjev?
arms -

Slika 37 - Potvrda podnosenja zahtjeva

Ako na poruku sa pitanjem: ,,Da li ste sigurni da Zelite podnijeti zahtjev?” kliknete na ,,Ne”, proces podnosenja
zahtjeva Ce biti prekinut i neéete izvrsiti podnosenje. Moci ¢ete da se vratite i izvrSite eventualne izmjene.

Ako kliknete na ,,Da”, sistem prikazuje dokument pod nazivom: , Zahtjev za evidenciju ovlaséenih lica”.

Ova izjava na zahtjevu sluzi kao sluzbena potvrda da su svi unijeti podaci tac¢ni i potpuni. Korisnik je obavezan
da ovu izjavu digitalno potpise kako bi finalizirao proces podnosenja zahtjeva.

Klikom na Potpisi izjavu i podnesi zahtjev otvara se forma za izbor digitalnog sertifikata. Korisnik u ovom
koraku bira odgovarajudi sertifikat kojim ée digitalno potpisati izjavu klikom na Izaberi, kao $to je prikazano
na slici ispod:

Odaberite sertifikat kojim Zelite da potpiSete izjavu o taénosti podataka.

MARKO MARKOVIC (Potpis/Autentifikacija) 1zaberi

Slika 38 - Izbor sertifikata za potpisivanje izjave

Napomena: Da bi digitalno potpisao zahtjev potrebno je da imate instaliranu desktop aplikaciju za digitalno
potpisivanje dokumenata. Uputstvo za instalaciju aplikacije se nalazi u sekciji Korisnicka uputstva i prirucnici

pod nazivom Elektronsko potpisivanje dokumenata. Bez digitalnog potpisa, postupak registracije nece biti
zavrsen.
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M

Vas zahtjev je u procesu obrade. Molimo vas da sacekate zavrsetak obrade.

Slika 39 — Zahtjev u procesu obrade

Nakon uspjesnog odabira sertifikata i potvrde potpisa, izjava se digitalno potpisuje, a zahtjev se automatski
podnosi nadleznoj instituciji putem sistema. Nakon Sto korisnik digitalno potpise izjavu i sistem uspjesno
obradi zahtjev, biée prikazana poruka: ,Zahtjev uspjeSno podnesen!”

Pored poruke, korisniku ¢e biti dostupna opcija Pregled predmeta. Klikom na ovu opciju, korisnik se
preusmjerava na stranicu Moji predmeti, gdje moze pregledati trenutni status predmeta. Kada predmet
dobije status Odobreno, to znaci da je zahtjev uspjesno obraden i da je postupak okoncan.

©

Zahtjev uspjesno podnesen!

B Pregled predmeta

Slika 40 — Poruka o uspjesno podnesenom zahtjevu
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