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1. Pristup pocCetnoj stranici nakon uspjesne prijave

Nakon Sto se uspjesno prijavite, biéete automatski preusmjereni na pocetnu stranicu portala. Na pocetnoj
stranici su vidljive osnovne komponente korisnickog interfejsa aplikacije. Pofetna stranica vam pruza pregled
svih dostupnih opcija i funkcionalnosti u skladu sa privilegijama za pristup koje su dodijeljenje vasem nalogu.

_@.y_ MARKO MARKOVIC, dobrodosli na portal Poreske uprave Crne Gore!

IRMS
AL PORESKE UPRAVE

2y Poketna
Detalji poreskog
obvaznika
Poresko
racunovodstvo

Upravijanje
predmetima

Poreske prijave

Registar stvarnin
viasnika

eSanduce

MARKO MARKOVIC

Slika 1 - Pocetna stranica portala za poreske obveznike

U lijevom donjem uglu pocetne stranice, klikom na ime ulogovanog korisnika, otvori¢e se dodatne opcije
koje vam mogu biti od pomodi tokom koris¢enja portala, kao Sto je prikazano na slici ispod:

MARKO MARKOVIC

Poreski obveznici

MARKO MARKOVIC Obavjestenja

Korisni¢ka uputstva i prirunici

Odjava
IRMS by OWL 2025 !

Korisnicko uputstvo — Portal za poreske obveznike - Upis u registar za fizicka lica 3/31



%@\/\/L Integrisani sistem za upravljanje prihodima (IRMS)

Slika 2 - Logovano lice u svojstvu fizickog lica

Poreski obveznici — klikom na ovu opciju moZete da pregledate spisak svih registrovanih poreskih obveznika
za koje je logovano lice registrovano kao vlasnik, zakonski zastupnik ili ima ovlas¢enje za pristup, te
odabirom nekog od poreskih obveznika lice nastupa u svojstvu odabranog obveznika.

MARKQ MARKOVIC

oo o P
27 Poreski obveznici N

MAC Stamparija d.o.o.

MARKO MARKOVIC Obavjestenja

Korisniéka uputstva i priruénici

Odjava
IRMS by OWL 2025

Slika 3 — Pregled poreskih obveznika za koje logovano lice ima dozvolu za pristup

Klikom na poreskog obveznika sa liste obveznika, prikazano je pitanje Da li ste sigurni da Zelite promjeniti
obveznika? gdje je potrebno potvrdno odgovoriti.
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Promjena obveznika

Da li ste sigurni da Zelite promijeniti obveznika?

.

Slika 4 — Da li ste sigurni da Zelite promjeniti obveznika?

3 MARKO MARKOVIC
Za: MAC £tamparija d.o.o.

‘2" Poreski obveznici >

9 MARKO MARKOVIC /.. Obavjestenja
Za: MAC Etamparija d.o.o.

@ Korisnicka uputstva i priruénici
al

-+ Odjava
IRMS by OWL 2025

Slika 5 — Nastupanje u svojstvu odabranog poreskog obveznika

Obavjestenja — ova opcija omogucava pregled svih obavjestenja sa mogucnoscéu filtriranja u zavisnosti od
tipa obavjestenja kao i perioda koji Zelite da pregledate.
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Obavjestenja

Sva obavjestenja Neprocitana

S C + Oznati sve kao procitano
Tip obavjestenja Select... v 0d datuma [ ]
Informacija
Do datuma ; Pretrazi...
Upozotenje Pretraga
%
Greska
Predmet kreiran
@ Frikazi traku sa filterin Ocisti filtere

Predmet zavren

Slika 6 — Pregled obavjestenja

Korisnicka uputstva i prirucnici — klikom na ovu opciju mozete pristupiti detaljnim uputstvima za korisé¢enje
portala, koja vam mogu pomoci da se lakse snadete u radu sa aplikacijom.

Odjava — ova opcija omogucava bezbjedno odjavljivanje sa portala. Preporucuje se da se uvijek odjavite
nakon zavrsetka rada.

2. Upravljanje predmetima

Preko menija Upravljanje predmetima, koji se nalazi u glavnoj navigaciji portala, moZete pristupiti sljedec¢im
funkcionalnostima:

s

\

IRMS
PORTAL PORESKE UPRAVE
CRNE GORE

Pocetna

Detalji poreskog
obveznika

Poresko
racunovodstvo

Upravljanje
predmetima

Novi zahtjev
Maoji predmeti

Predmeti koji cekaju na
dopunu

Nacrti predmeta
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Slika 7 — Upravljanje predmetima

Novi zahtjev — preko forme novi zahtjev korisniku je omoguceno da pokrene novi zahtjev prema nadleznom
poreskom organu, kao $to je prikazano na slici ispod. Vrsta zahtjeva koja ¢e biti ponudena korisniku zavisi od
njegovih korisnickih dozvola (permisija) unutar sistema.

Novi zahtjev
Upravianie predmetima

[Z} Registracia stvarnin viasnika (&) Zahtjev za pristup registru stvarnih viasnika ) Upls uregistar

( Potvrda podataka [ Izmiena podataka (@ Prijavaiodiava osiguranika

A Rezervacijajprenos naziva [2]  Upis u registar PDV obveznika [E]  erisanje iz registra POV obveznika

(3 Likvidacia po skraéenom postupku [ Lkvidaclja Ti]  @risanje iz registra

F:  Evidencija oviascanih lica

&) Utvrdjivanje statusa preteznog izvoznika B2 Povratal | preusmier poreskog kredita po osnovu PDV-a £%  Powracaj | preusmier pogreéna i vise uplacenin sredstava
59  Preusmier sredstava {5) Povrataj PDV-a u putnitkom prometu @ Povracaj PDV-a licima koja nemaju sjediste u CG

B8 Izdavanje uvjerenja iz poreskih evidencija

Slika 8 - Pokretanje zahtjeva

Moji predmeti — ova forma omogucava pregled svih predmeta koje ste prethodno pokrenuli ili u kojima
trenutno ucestvujete. Preko forme moji predmeti mozete pratiti njihov status, kao sSto je prikazano na slici
ispod.

Moji predmeti

Upraviianie predmetima

Vv O
Broj precmeta PiB Datum pozetka Status precmeta
B 430-0010627/2025 01122025 @ Odobreno
B Uskladivanje podataka 430-0010838/2025 0112.2025 © Odobreno
-] Izmjena podataka 430-0010524/2025 2712025 & U toku
B Prijava/odjava osiguranika 430-0010015/2025 14112025 @ Odobreno
B Pravalodiava osiguranka 430-0010020/2025 18112028 © Odabreno
Prikatiunosa 5 v Prikazano 6 do 10.0d 17 unosa ¢ 1 2 3 a >

Slika 9 - Pregled mojih predmeta
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Predmeti koji cekaju na dopunu — ova forma sluzi za pregled predmeta kod kojih je zatrazena dopuna
dokumentacije ili dodatnih informacija, kao Sto je prikazano na slici ispod. Ovdje mozZete izvrsiti potrebne
radnje kako bi se postupak nastavio. Klikom na simbol B moZete izvrsiti eventualne korekcije i nastaviti sa
procedurom podnosenja konkretnog zahtjeva.

Predmeti koji €ekaju na dopunu
Upravianie predmetima

Naziv predmeta Broj predmeta PIB Datum potetka
Preusmjer sredstava 430-0010703/2025 0312.2025, 00:00
Registracija stvarnih viasnika 430-0010569/2025 28712025, 00:00

430-0010566/2025 2872025, 00:00

Registracija stvarnih viasnika 430-0010534/2025 27112025, 00:00

P re e

Registracija stvarnih viasnika 430-0010544/2025 2712025, 00:00

Prikafiunosa 5~ Prikazano1do od 113 unosa 12 3 a4

Slika 10 - Pregled predmeta koji cekaju na dopunu

Nacrti predmeta — Ovdje se nalaze predmeti koje ste zapoceli, ali niste zavrsili ili predali. Nacrte mozZete
kasnije dopuniti i podnijeti kada budu spremni.

Nacrti predmeta
Spravianje prodmotima

28.11.2025, 15:57 @

Slika 11 — Pregled nacrta predmeta

Klikom na dugme vv moguce je pretrazivati predmete prema razli¢itim parametrima i to:

e Broj predmeta

e Naziv predmeta

e PIB

e Datum pocetka

e Status predmeta (odobreno, odbijeno, u toku)

Ukoliko je oznacena opcija Prikazi traku sa filterima odabrani filteri ¢e vam biti prikazani iznad rezultata
pretrage.
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Pig Datum padetia

P — oo (Y

Slika 12 — Filtriranje predmeta u sekcijama Moji predmeti, Predmeti koji cekaju na dopunu i Nacrti predmeta

Y~ QG

Broj predmeta: 430-0010743/2025 x Ocisti filtere
Naziv predmeta Broj predmeta PIB Datum pocetka Status predmeta

E Upis u registar 430-0010743/2025 0312.2025 © Odobreno

Prikaziunosa 5~  Prikazano1do10d 1unosa 1

Slika 13 — Rezultat pretrage prema broju predmeta

3. Novi zahtjev

Da biste pokrenuli novi zahtjev, potrebno je da preko glavnog menija odaberete opciju ,Upravljanje
predmetima“, a zatim kliknete na podopciju ,, Novi zahtjev“, kao S$to je prikazano na slici ispod.
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PORTAL PORESKE UPRAVE
CRNE GORE

Pocetna

Detalji poreskog
obveznika

Poresko
racunovodstvo

Upravljanje
predmetima

Novi zahtjev

Moji predmeti
Predmeti koji €ekaju na
dopunu

Nacrti predmeta

Slika 14 - Upravljanje predmetima

Nakon toga, otvori¢e vam se nova forma za izbor vrste zahtjeva, kao Sto je prikazano na slici ispod:

Novi zahtjev

Upravijanje predmetima

[E}  Registracija stvarnih viasnika Zahtjev za pristup registru stvarnih viasnika Upls u registar

5 Potvrda podataka [&  Izmiena podataka [ Prilavalodiava osiguranika

A Rezervacijajprenos naziva Upis u registar PDV obveznika [5]  Brisanje iz registra PDV obwveznika
(3 Likvidacia po skraéenom postupku [ Lkvidaclja Ti]  @risanje iz registra

E.  Evidencija oviaséenih lica

&) Utvrdjivanje statusa preteznog izvoznika B2 Povratal | preusmier poreskog kredita po osnovu PDV-a

0

Powracaj | preusmjer pogreéna i vie uplacenin sredstava

59  Preusmier sredstava {8 Povrataj PDV-a u putnikom prometu e

Powrataj PDV-a licima koja nemaju sjedidte u CG

B3 lzdavanje uvjerenja iz poreskin evidencija

Slika 15 - Izbor vrste zahtjeva

Korisnicko uputstvo — Portal za poreske obveznike - Upis u registar za fizicka lica 10/31



%@\/\/L Integrisani sistem za upravljanje prihodima (IRMS) B BE

Izbor mozete izvrsiti odabirom odgovarajuée vrste zahtjeva sa dostupne liste ili pretraziti unosom naziva
zahtjeva u polje za pretragu. Nakon izbora vrste zahtjeva, sistem ¢e automatski ucitati odgovarajucu formu

koja je prilagodena vrsti postupka koji pokreéete.

Novi zahtjev

Upravljanje predmetima

[ Upis u redistar| }

Registracija

@ Upis u registar

Slika 16 — PretraZivanje prema vrsti zahtjeva koji pokrecete

4. Upis u registar fizickih lica

Da biste podnijeli zahtjev za upis u registar potrebno je da odaberete opciju Upis u registar nakon cega ¢e

vam se otvoriti opcija za izbor vrste lica koje Zelite upisati u registar:

e Pravna lica (akcionarsko drustvo, drustvo sa ograni¢enom odgovornoscu, dio stranog drustva,
drzavni organ, eksteritorijalna organizacija, investicioni fondovi, komanditno drustvo, nevladina
organizacija, organ jedinice lokalne samouprave, ortacko drustvo, politicka partija, ostali oblici koji
ne obavljaju privrednu djelatnost, ostali oblici koji obavljaju privrednu
organizacija, sportske organizacije i klubovi, strano lice zastupano za PDV, strano pravno lice,

ustanova, vjerska zajednica, zadruga/kooperativa)
e Preduzetnici
e Fizicka lica (advokati, notari, javni izvrsitelji, ostala fizicka lica)

djelatnost, sindikalna
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Upis u registar

Vrsta lica za upis u registar

B Pravnalica [E Preduzetnici 2 Fizicka lica (o]

Oblik organizovanja *

Jzaberi organizacioni oblik ~

Slika 17 - Izbor vrste zahtjeva

Upis u registar

frroes |
Javni izvrEitel]
Notari
Ostala fizi¢ka lica

S —————

Slika 18 — Izbor oblika organizovanja

Nakon odabrane vrste lica, sa padajuce liste birate oblik organizovanja. U ovom uputstvu ¢e biti obraden
upis u registar za advokate. Nakon odabira vrste lica, potrebno je kliknuti na Kreiraj zahtjev, nakon cega ce
vam se otvoriti forma za unos podataka o subjektu koji je predmet registracije.

Na ovom ekranu prikazani su podaci koje je potrebno ispuniti o fizickom licu za koje se vrsi upis. Unos
podataka se vrsi u 3 taba, subjekat registracije, mjesta poslovanja i dokumenti.
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Upis u registar TR Podnesi zahtiev

Subjekat registracije  Mjesta poslovanja  Dokumenti

Informacije o subjektu kofije predmet registiaciie  yyga jica

O Domatelice Strano ice

IMB/NIB lica*

Organ u kojem [e izvrena primarna registracija * Dawm

Broj registracionog uloska * Maticna drzava =
Kontakti Dodaj kontakt

Vrijeme obavijanja djelatnost

Slika 19 — Unos podataka za fizicko lice
Na slikama iznad prikazane su forme koje je potrebno da popunite (polja oznacena * su obavezna polja):

e Informacije o subjektu koji je predmet registracije
e Informacije o registracije kod nadleznog organa

o  Kontakti

e Vrijeme obavljanja djelatnosti

4.1. Subjekat registracije

Na ovom dijelu prikazane su sekcije u kojima se vrsi unos podataka za advokata koji je predmet upisa u
registar. Podaci su organizovani u €etiri cjeline u okviru Subjekta registracije, pri cemu se svaka cjelina
sastoji od odgovarajucih formi u kojima je moguce izvrsiti odredeni unos podataka.

U sekciji Informacije o subjektu koji je predmet registracije vrsi se unos podataka o domacem ili stranom
licu. Ukoliko se radi o domacem licu potrebno je unijeti JMB lica a zatim kliknuti na dugme PretraZi. Nakon
klika na pretrazi pojavice se poruka ,Neovlas¢eno koristenje i prikupljanje podataka je krivicno djelo. Da li
Zelite da nastavite?“ gdje je potrebno da kliknete na Da.
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Movi zahtjev > Upis u registar
Sublekat registraciie  Mjesta posiovanja  Dokumenti

informacie o sublektu koji Jo pradmet regISIAce  yrstatica

@ Freirsgs

JMB/NIB lica®

T

Prezime*

Slika 20 — Unos domaceg lica

Neovlasteno koristenje i prikupljanje
podataka je krivicno djelo. Da li zelite da
nastavite?

L

Slika 21 — Poruka o neovlaséenom koriscenju i prikupljanju podataka

X Resatu] pretragu

Pretraga stranih lica se vrsi preko JMB-a, NIB-a ili identifikacionog dokumenta (vrsta, broj i drzava izdavanja)

Subjekat registracije  Mjesta posiovanja  Dokumenti
Identifikacioni dokumenti
L] L]
=
Slika 22 — Unos stranog lica
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Sledeca sekcija se odnosi na unos informacija o registraciji kod nadleZznog organa.

Informacije a ragistracii kod nadieZnog organa

Slika 23 — Informacije o registraciji kod nadleznog organa

Nakon $to se unesu potrebni podaci o subjektu registracije, informacije o registraciji kod nadleznog organa i
adresi za prijem sluzbene poste, klikom na dugme Dodaj kontakt potrebno je da popunite podatke o
kontaktu koji se dodaje te da oznacite da li se radi o glavhom kontaktu. Potrebno je da evidentirate bar
jednog glavnog kontakta. Ukoliko nije oznaceno da se radi o glavhom kontaktu u pitanju je alternativni

kontakt. Nakon popunjavanja podataka kliknite na Sacuvaj.

Kontakt
Broj telefona * Email *
06200000000 advokatmarko@gmail.com

Web adresa

www.am.com

a Glavni kontakt

Zatvert w

Slika 24 — Unos kontakta

Kontakti Dadaj kontakt

Broj telefona

&
L

reskog obveznika 06200000000

Slika 25 — Pregled unesenog kontakta
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\,

Nakon evidentiranja podataka o kontaktu potrebno je da popunite polja koja se odnose na Vrijeme
obavljanja djelatnosti. Ukoliko ste odabali da se radi o vremenski ogranicenom obavljanju djelatnosti
neophodno je odabrati datum do kojeg dana je vremenski ogranic¢eno.

Vrijeme ebavijanja djelatnosti

Slika 26 - Vrijeme obavljanja djelatnosti

4.2. Mjesta poslovanja

Nakon Sto su uneseni podaci na prethodnom tabu, potrebno je da kliknete na tab Mjesta poslovanja. Da
biste dodali mjesto poslovanja potrebno je kliknuti na dugme koje se nalazi desno Dodaj mjesto
poslovanja.

Otvorice se nova forma gdje ¢e se u zavisnosti od toga da li je izabrana Stalna ili Mobilna adresa, prikazati
razliite unosne forme.

Upis u registar st (]

Slika 27 — Dodavanje mjesta poslovanja
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Dodaj mjesto poslovanja *

Naziv *

Tip adrese *

© Stalna Mobilna
Drzava * Opétina *
Crna Gora Select...

Mijesto * Ulicai broj *

Select...

Broj telefona

Djelatnost mjesta poslovanja

Dodaj poslovnu djelatnost

Slika 28 — Dodavanje mjesta poslovanja — stalna adresa

Dodaj mjesto poslovanja *
Naziv *
Tip adrese *

Stalna QO Mobilna

Broj ielefona

Djelatnost mjesta poslovanja

Dodaj poslovnu djelatnost

Slika 29 — Dodavanje mjesta poslovanja — mobilna adresa
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Nakon popunjavanja podataka o nazivu i adresi potrebno je dodati djelatnost mjesta poslovanja klikom na

Dodaj poslovnu djelatnost.

Dodaj poslovnu djelatnost

Poslovna djelatnost *

Pretezna djelatnost

zaver @

Slika 30 — Dodavanje poslovne djelatnosti

Poslovna djelatnost

Pretraz Vv 3
Sifra Opis
5110 Vazdusni prevoz putnika
5121 Vazdusni prevoz tereta
5122 Vasionski saobracaj
6312 Veb portali
7500 Veterinarska djelatnost

PrikaZi unosa 5w Prikazano 1do 5 od 615 unosa

Slika 31 — Izbor poslovne djelatnosti

Zatvori

Korisnicko uputstvo — Portal za poreske obveznike - Upis u registar za fizicka lica
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Poslovna djelatnost

Pretrazi v 8
Sifra Opis
n Prikazi traku sa filterima? Ocisti filtere
6312 Veb portali

7500 Veterinarska djelatnost

PrikaZi unosa 5 »  Prikazano 1do 5 od 815 unosa

Zatvori

Slika 32 — Filtriranje poslovnih djelatnosti

Pretragu poslovnih djelatnosti mozete izvrsiti prema Sifri i opisu. Klikom na ¥~ unosite parametar

pretrage u odgovarajuce polje nakon ¢ega je potrebno da kliknete na Pretrazi. Nakon odabira Zeljene
poslovne djelatnosti kliknite na Sacuvaj.
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Dodaj mjesto poslovanja

Naziv *

MP MARKO

Drzava *

Mjesto *
Cetinje
Broj telefona

065643430000

Djelatnost mjesta poslovanja

Dodaj poslovnu djelatnost

Pretrazi...

Tip promjene Poslovna djelatnost

6910, Pravni poslovi

Opétina *

Cetinje

Ulica i broj *

VOJVODE LUKE VUKALOVICA 45

PreteZna djelatnost

Da

Slika 33 — Mjesto poslovanja

Novi zahtjev > Upis u registar

Subjekat registraciie  Mjesta posiovanja  Dokumenti

Vrsta izmjene Naziv

Adresa

o= e wARKO VOVCOE LUKE VUKALOVICA 45, Cetire, Cetinie

Broj telefona

065643430000

Akcije

“ u

satuval Poanes! zantjev

Doda) mjesto posiovan/a

Aecije

Slika 34 — Pregled evidentiranih mjesta poslovanja

Ukoliko je nakon sa¢uvanih podataka za mjesto poslovanja potrebno izvrsiti neke dodatne izmjene

potrebno je kliknuti na dugme , a u slucaju da Zelite obrisati mjesto poslovanja koje ste dodali potrebno

je da kliknete na
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4.3. Dokumenti

Tredi tab kod upisa u registar fizickih lica se odnosi na dodavanje dokumenata.

v > Upis u registar EURCRN #ocnesi zantiey

Subjekat registraciie  Mjesta posiovanja Dokumenti

Administrativna taksa Poroska uprava 5 EUR Administrativna taksa Siudboni list 3 EUR -~
lzaberite fajl zaberite fafl rev

Izvod iz matiénog registra stranog pravnog lica Kopa pasaia zalice koje je strani detavljanin
i zaberite fajl rev

Odluka o imenovaniu (zviincg direktors Ok & imenovanju oViaid enog 18stUpNKa
tzaberite fajl zaberite fal

Slika 35 — Dodavanje dokumenata

U zavisnosti koji dokument Zelite da ucitate, potrebno je da kliknete u oznaceni prozor za dati dokument te
nakon toga ucitate dokument sa svog racunara. Nakon $to ste dodali potrebne dokumente prikazace vam
se naziv i veli¢ina ucitanog dokumenta.

e B ES

Subjekat registracije  Lica u drustvu/subjektu  Podruznice Dokumentl

Slika 36 — Pregled dodatih dokumenata
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Klikom da dugme Sacuvaj pojavice se poruka Zahtjev uspjesno sacuvan.

0 Zahtjev uspjesno sacuvan!

Slika 37 — Uspjesno sacuvan zahtjev

Ukoliko prilikom ¢uvanja podataka sistem prikaze Gresku kao na slici ispod, potrebno je da kliknete na
dugme Zatvori. Pogledati sliku ispod.

®

Pronadene su greske!

Potrebno je Ispravitl greske da bl se usplesno podnio

zahtjew!

Zatvori
Slika 38 — Poruka - Pronadene su greske

Kako bi se prikazale greske potrebno je da kliknete na Prikazi detalje.

Upis u registar St

‘Sakry detale

Subjekal registraciie  Mjesta posiovania  Dokumonti

Slika 39 — Prikaz pronadenih gresaka

Nakon klika na dugme PrikaZzi detalje, sistem ce prikazati sve greske koje su pronadene. Kako bi se zahtjev
uspjesno sacuvao, potrebno je da ispravite navedene greske.
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5. Podnosenje zahtjeva nakon evidentiranja potrebnih podataka

Nakon Sto se izvrsili unos podataka, potrebno je da kliknete na dugme Podnesi zahtjev kako biste zavrsili
proces i poslali svoj zahtjev na dalju obradu. Nakon toga, dobic¢ete poruku sa pitanjem: ,Da li ste sigurni da
Zelite podnijeti zahtjev?” prikazanu na slici ispod:

Da li ste sigurni da Zelite podnijeti zahtjev?
arms -

Slika 40 - Potvrda podnosenja zahtjeva

Ako na poruku sa pitanjem: ,,Da li ste sigurni da Zelite podnijeti zahtjev?” kliknete na ,,Ne”, proces podnosenja
zahtjeva Ce biti prekinut i neéete izvrsiti podnosenje. Moci ¢ete da se vratite i izvrSite eventualne izmjene.

Ako kliknete na ,Da”, sistem prikazuje dokument pod nazivom: , Zahtjev za upis u registar” prikazan na slici
ispod.
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Datum dokumenta: 10,12.2025

ZAHTJEV ZA UPIS U REGISTAR

MARKO MARKOVIC

Adresa:

CETINJE, CETINJE, CRNA GORA

Mjesta poslovanja

Nazw Vrsta adrese Adresa Dyelatnosti | Predstavnik | Ovlaicemja Nadn
upromets | djelovanja
MJESTO Stalna ULICA BB, | 6312, Veb
POSLOVA PODGORI | portali
NJAMB CA,
PODGORI
CA, CRNA
GORA

Izava: Ja MARKO MARKOVIC, IMB” pod punom materijalnom i kriviénom
odgovornoiéu, izjavijujem da su svi unesen: podaci provjereni i tadni

Potpisi izjavu i podnesi zahtjev

Slika 41 - Zahtjev za upis u registar preduzetnika — potpisivanje izjave

Ova izjava sluzi kao sluzbena potvrda da su svi unijeti podaci tacni i potpuni. Korisnik je obavezan da ovu
izjavu digitalno potpise kako bi finalizirao proces podnosenja zahtjeva.

Klikom na Potpisi izjavu i podnesi zahtjev otvara se forma za izbor digitalnog sertifikata. Korisnik u ovom
koraku bira odgovarajudi sertifikat kojim ée digitalno potpisati izjavu klikom na Izaberi, kao $to je prikazano
na slici ispod:
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Odaberite sertifikat kojim Zelite da potpiSete izjavu o tacnosti podataka.

MARKO MARKOVIC (Potpis/Autentifikacija)

Slika 42 - Izbor sertifikata za potpisivanje izjave

Korisnicko uputstvo — Portal za poreske obveznike - Upis u registar za fizicka lica 25/31



| b
%@\/\/L Integrisani sistem za upravljanje prihodima (IRMS) \ =

Datum dokumanta: 10.12,2025

ZAHTJEV ZA UPIS U REGISTAR

MARKO MARKOVIC
Adresa:
, CETINJE, CETINJE, CRNA GORA
Mjesta poslovanja
Nazrv Vrata adress Adresa Dyelatnesti | Predstanmuk | Ovladéemya Nadin
upromets | _djelovana
MIESTO | Staima ULICA BB, | 6312, Vab
POSLOVA PODGORI | portali
NIAMB CA,
PODGORI
CA, CRMA
GORA
Izava: Ja MARKO MARKOVIC, IMBG " pod punom materijalnom i kriviénom

odgovornotéu, iajavljujen da wu svi uneseni podaci provjereni i taéni

Slika 43 - Zahtjev za upis u registar — podnosSenje zahtjeva

Napomena: Da bi digitalno potpisao zahtjev potrebno je da imate instaliranu desktop aplikaciju za digitalno
potpisivanje dokumenata. Uputstvo za instalaciju aplikacije se nalazi u sekciji Korisnicka uputstva i prirucnici
pod nazivom Elektronsko potpisivanje dokumenata. Bez digitalnog potpisa, postupak registracije nece biti

zavrsen.
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M

Vas zahtjev je u procesu obrade. Molimo vas da sacekate zavrsetak obrade.

Slika 44 — Zahtjev u procesu obrade

Nakon uspjesnog odabira sertifikata i potvrde potpisa, izjava se digitalno potpisuje, a zahtjev se automatski
podnosi nadleznoj instituciji putem sistema. Nakon Sto korisnik digitalno potpise izjavu i sistem uspjesno
obradi zahtjev, bi¢e prikazana poruka: ,Zahtjev uspjesno podnesen!”

Pored poruke, korisniku ¢e biti dostupna opcija Pregled predmeta. Klikom na ovu opciju, korisnik se
preusmjerava na stranicu Moji predmeti, gdje moze pregledati trenutni status predmeta. Kada predmet
dobije status Odobreno, to znaci da je zahtjev uspjesno obraden i da je postupak okoncan.

©

Zahtjev uspjesno podnesen!

B Pregled predmeta

Slika 45 — Poruka o uspjesno podnesenom zahtjevu

Moji predmeti

Upravijanje predmetima

Y~ G
Naziv predmeta Broj predmeta PIB Datum podetka Status predmeta
B Upis u registar coponzn 1212.2025 & U toku
(] Prijavalodjava osiguranika CO00NT76 1212.2025 = U toku
B Prijavafodjava osiguranika CooON210 1212.2025 £ U toku
] Upis u registar C000NM205 1212.2025 & U toku
B Upls u registar CO00N242 1212.2025 & U toku
Prikati unosa 5 Prikazano 1do 5 od 12 unosa 1 2 3 »

Slika 46 — Moji predmeti — predmet u toku
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6. Ispravka nedostataka

Ispravka nedostataka ce biti objasnjena na primjeru Upisa u registar, a koraci u procesu ispravke
nedostataka su i za ostale vrste predmeta isti.

Ukoliko se na vasem predmetu koji ste podnijeli klikom na = prikaze obavjestenje da je predmet vraéen

. o y
na dopunu od strane sluzbenika poreske uprave klikom na mozZete da procitate poruku koju vam je
uputio sluzbenik.

Predmeti koji €ekaju na dopunu > Upis u registar
Broj predmeta: C00011242 Podnosilac: MARKO MARKOVIC
Datum kreiranja: 12.12.2025, 14:04
Status predmeta: & U toku
©® Predmet je vra¢en na dopunu Q

Slika 47 — Predmet vracen na dopunu

Predmet je vraéen na dopunu

Informacije o prethodnoj registraciji

Potrebno je dopuniti broj

Zatvori

Slika 48 — Polje odnosno informacije koje je potrebno dopuniti

Takode, u sekciji koju je potrebno dopuniti bi¢e prikazana poruka.
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@ Predmet je vracen na dopunu

Subjekat registracije Mjesta poslovanja Dokumenti

Ime* Prezime* a

Informacije o registraciji kod nadleZnog organa _— .
I 9 I 9 org Organ u kojem je izvréena primarna registracija * Datum registracije *

< > n X Broj registracionog uloska * Matiéna drzava *

Potrebne je dopuniti broj

Slika 49 — Pregled poruke o ispravci nedostataka u sekciji koju je potrebno dopuniti

Nakon $to ispravite nedostatke potrebno je kliknuti na Podnesi zahtjev. Nakon ponovnog uspjesnog
podnosenja zahtjeva, poreski sluzbenik moze da vidi da su ispravke uspjesno izvrSene i nastavi sa

realizacijom predmeta.

7. eSanduce

Kada sluzbenici poreske uprave zavrse sve neophodne radnje na predmetu, zavisno od vrste predmeta
izlazni dokument je poslan poreskom obvezniku na portal u sekciju koja se naziva eSanduce. Navedena

sekcija se sastoji od tri kategorije:

o Nepreuzeto
e Uruceno
e |[storija

U nepreuzetim dokumentima se mogu pronaci dokumenti sa statusom Poslat i Prihvacen. Da biste izvrsili
preuzimanje odredenog dokumenta potrebno je da kliknete na Prihvati koje se nalazi ispred naziva
dokumenta. Dobicete poruku Dokument je uspjesno prihvacen, i sam status dokumenta je nakon ove

poruke promjenjen.
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eSanduce

Nepreuzeto Urugeno Istorija

voo

Potetna

Pretraga: 15 x Ocisti filtere
Detalji poreskog
obveznika

Naziv dokumenta Datum prijema Potvrda prijema Status
Poresko + Pribvatl 15-37,pdf 1212.2025, 1.

ratunovodstvo

Upravijanje

predmetima

Poreske prijave

Registar stvarnih
viasnika

eSanduce
Nepreuzeto
Uruceno

istorija

Slika 50 — Nepreuzeti dokumenti

eSanduce

Nepreuzeto Uruéeno Istorija

up Y8
Pretraga: up X Ocisti filtere
Naziv dokumenta Datum prijema Potvrda prijema Status
& preuzmi UP | 01/02-430/2025-70_Registracija_Rjesenje o upisu u Registar poreskin obveznika-12-12-2025.pdf 12122025, 14:41 Prihvaden

Slika 51 — Prihvaceni dokumenti

Da biste otvorili dokument, kliknite na dugme Preuzmi takode ispred sada ve¢ kompletnog naziva
dokumenta. Dokument ée biti preuzet na vas racunar u formi PDF-a te ga je moguce otvoriti.

Nakon ovog koraka vas dokument je premjesten u drugi tab Uruceno, sa statusom Preuzet.
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eSanduce

Nepreuzeto Uruceno Istorija

Pretrazi... Y%

O

Status: Preuzet X

Ocisti filtere
Opis posiljke Datum prijema Potvrda prijema Status
& Preuzmi UP | 01/02-430/2025-70_Registracija_Rjesenje o upisu u Registar poreskih obveznika-12-12-2025.pdf 1212.2025, 14:... Preuzet
1
Slika 52 — Preuzeti (uruceni) dokumenti
. Y ‘ .. . .
Klikom na moZete da vrsite pretrage dokumenata prema odredenim parametrima.
Pretrai... T fey
Status Jzaberi... o Poéetni datum [
Krajnji datum Pribvacen
Automatski prinvacen
PrikaZi traku sa filterin Posiat Ocisti filtere @
_ Ponovo poslat .
& preuzmi Potvrda o prijemu podneska za UP | 01/02-430/2025-70/1

1212.2025,14:...

Slika 53 — Pretraga dokumenata
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